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Kopf- und Fußzeilen – Zusatzübung 02 

In dieser Übung sollen die Kopf- und Fußzeilen auf den „ungeraden“ Seiten 
(1, 3, 5, …) anders sein als auf den „geraden“ Seiten (2, 4, 6, …). Dieses ist 
häufig bei doppelseitigem Druck nötig. Definiert wird es über Menü DATEI, SEITE 

EINRICHTEN, KOPF- UND FUßZEILEN, GERADE/UNGERADE ANDERS. Abschnittswech-
sel brauchen hierbei nicht definiert zu werden. 

Aufgabenstellung 

• Für die Übungsdatei ein ansprechendes Layout einrichten.  
− Kopfzeilen: Arial 10 pt, Kapitälchen, zentriert 
− Fußzeilen: Arial 8 pt, Dateiname linksbündig, Seite X von Y rechts-

bündig 
− Kopfzeilentext auf den ungeraden Seiten: „Beispiel Central Market in 

Tamale / Ghana“ 
− Kopfzeilentext auf den geraden Seiten: „Mikrofinanzierung“ 
Es ist ausreichend, wenn der Kopfzeilentext einmal je ungerade / gerade 
Seite eingegeben wird. 

Dokument überprüfen. 

 

• Nun soll auf der 1. Seite (Titelseite) als Fließtext nur die Hauptüberschrift 
der Arbeit stehen. Dafür muss die Titelseite mit einem Abschnittswechsel 
von dem übrigen Text getrennt werden. Normalerweise wird auf Titelseiten 
keine Kopf- bzw. Fußzeile eingerichtet. Menü DATEI, SEITE EINRICHTEN, 
KOPF- UND FUßZEILEN, ERSTE SEITE ANDERS. 

Übungsdatei: 
„Central Market Übung 
Kopfzeilen.doc“ 


